Sample Job Interview Tasks 1 11

1. Company information summary: reading comprehension (plus oral exercise)

1) When and where was the company established?

2) What does it specialise in?

3) Where does it sell its products?

4) |s the company successful? In what? Why?

5) Does it only produce products? (or does it develop/do something else?)
6) Where can you buy company’s shares?

7) Can anyone buy them?

2. Telephone call:

Situace: zavolejte panu Johnu Hillovi do spole¢nosti Baker & Hill ve Velké Britanii.

- lvod

- nechte si potvrdit, Ze Cetl Vasi e-mailovou zpravu s dotazem na platebni podminky,
které pan Hill upfednostriuje poc¢et kust Sroubl inzerce

- potfebujete poslat prvni navrh (nahled) Vaseho inzeratu, velmi na to spéchate

- zjistéte, kdy bude inzerat dokon€en a zaslan

- rozlouéeni

(telefon zvedne pan Baker (kolega) a potom pfeda hovor panu Hilllovi)

3. Preklad e-mailu do angli¢tiny: navrh

Vazena pani Morrisova,

na zakladé naSeho vcerejSiho telefonniho rozhovoru, potvrzuji svou ucast na konferenci
pracovnikll oddéleni financi a controllingu.

Prosim o zaslani podrobného programu konference véetné seznamu ucastniku
Velice dékuji a t&€Sim se setkani s Vami

S pozdravem
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